附表：华南理工大学校园网办公用户实名制信息登记表(样板、草稿用) 

（温馨提示：本表仅作模板和草稿，请网上申请登记“办公楼接入”项；本表格在华工主页-网络服务-下载专区-下载本附表电子版，填写完整后请上传

电子版表格作附件1，打印签字盖章版请清晰拍照上传做附件2）；提交后，请将网上登记单号加注在此 * [登记单号： 例如：38907              ]
	单位名称（单位盖章）：
	
	公务邮箱账号：
	所在校区：五山校区（）、大学城校区（）

大楼名称：例：[图书馆、5号楼、B12栋]

	序号
	使用人姓名

(学生/教工/合同工人员/

访问学者?)
	学生学号/

教工人事编号/

访问学者证号/

合同号-到期日
	楼栋-房号

或新址
	用户端口号

新址可后补

请拍照上传
	MAC地址：

路由器WAN口MAC、

电脑网卡物理实际地址
	联系电话

（手机）
	学生导师、学院单位合同工方负责人签名确认：
	备注/用途/属性

(学生、合同工?路由器/交换机/固定IP地址）
	学生毕业年月

合同工到期日

访问学者日期

兼职人员到期日

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	（本格可自行增加）
	
	
	
	

	网管员签字：
	电话：
	
	电子邮箱账号：
	
	单位领导签字：
	
	填表日期：


备注1、使用人应填写在校在职教职工，如电脑由实验室或学生或合同工为使用人，请在上表加标注，请其导师或负责人签名确认。合同工请签合同方机构或所在学院或单位办公室负责人签字确认,注明合同号及到期日。物业员工请物业公司负责人签字确认，再由后勤处（办）签字盖章确认。信息安全责任人一般为学院党委书记或单位正职领导，具体见“网上业务办理平台”登记项之学校信息安全责任人列表，或咨询所在单位或学院办公室或网管员。本表在华工主页-网络服务-下载专区可下载。如果信息安全责任人能在“网上审批”则无需签字无需盖章无需交表而直接在系统上办理登记注册。或者请登记人打印网上申请表及本表后联系网管请领导签字盖章后拍照上传。

联网设备若为用户自接路由器或交换机，请在“备注/用途”栏标注“路由器”、交换机；FD用户端口以下自接路由器或交换机路问题建议联系所在单位网管协助。路由器或交换机下所接所有电脑的MAC及所有使用人信息均需逐条在本表格填写，逐条签字确认，并在“网上业务办理平台”系统上上传电子版附件1及打印签字盖章版照片。

3、大学城校区办公用户一般使用动态或自动获取IP地址方式，不得私自设置未经申请的固定IP，否则会导致IP冲突。若已申请并经学院网管登记分配的固定IP，请在备注栏写出具体IP地址。请勿克隆或复制覆盖MAC，否则可能会造成MAC冲突，导致网络故障。路由器接线注意不要反接，墙上FD端口应接单独的WAN口或互联网接口。

4、MAC/IP地址查询办法：1）点击电脑左下角“开始”（win7系统“搜索与程序和文件”）-->“运行”-->输入“cmd”回车-->然后在命令行格式下输入：

"ipconfig /all"-->回车，以太网适配器 本地连接 之下的"Physical Address"即为电脑有线网卡的MAC地址。通过无线方式接入的还需登记无线网卡MAC地址。

  释放IP地址命令：ipconfig /release 释放ip ；重新获取IP地址命令：ipconfig /renew 更新ip 
2）点击电脑桌面“开始”-> “运行” ->输入“cmd”回车-->然后在命令行输入"getmac"->回车：“物理地址”下对应的16位字符串即为有线网卡的MAC地址。
3）点击电脑右下角的小电脑联网图标亦可查看—>网络与共享中心—>本地连接（以太网）->详细信息->可查看MAC(实际地址/物理地址)、IPv4地址等信息。

4）自接路由器不能简单看背后的（背面是LAN口的），应看说明书或admin登陆192.168.1.1或192.168.0.1查看WAN口（因特网口）的MAC地址，并设置动态获取方式。

5、网上登记办法：华工主页-网络服务-“办公楼接入”-在线登记/在线办理-使用统一身份认证账号密码登录-在“办公楼接入”项登记端口号和MAC地址等信息。

6、服务咨询电话：87110228 ,服务邮箱：service@scut.edu.cn  地址：大学城校区生活区D2一楼网络信息服务大厅；五山校区励吾科技大楼105室网络中心办公室。
