
合同填写注意事项（以信息技术服务合同为例）： 

1、 技术服务期限选择保留其一，其他去除包括（以下两种或三种方式选其一）。 

2、 支付方式： 

a) 选择预付款后，去除“（首次付款比例原则上不能超过合同总金额的 50%）”。 

b) 选择按月或季度后，去除“（季度、月）”。 

3、 发票类型需与乙方提前确定好一种，3.3 中选择普通，就去掉专用。学校两种

均可以。 

4、 知识产权中 5.4 和 5.5 选择归哪方所有后，去掉“（甲、双）”和“（乙、双）”，

切勿出现括号中没有的选项。 

5、 质量保证期 6.2 大写，是人民币的大写，如“贰拾肆”。 

6、 双方权利与义务中 8.1 请按照实际情况填写 

7、 合同定稿时注意将 10.3 中备注部分删除，注意检查合同不要留空，空白项用

“\”标记。合同不能倒签，即签订日期不能晚于合同起始日期。 

8、 如招标项目，合同先自查技术参数偏离情况、培训、质保和售后服务响应等

是否均已写明。上传合同初稿审核时，请提前在招标系统中下载响应文件发

送到 network@scut.edu.cn。为加快审核过程，可截图注明。100 万以上项目

请携带纸质响应文档到信息化办审核。 

 

软件开发合同： 

1、付款阶段第（3）条是必选，即需按照第 6 条验收合格，不能只选到(2)。 
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